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Abstract

This study aims to identify the supporting factors for the application of Arabic grammatical rules in
writing administrative reports among female students at Institut Muslim Cendekia. The researcher
chose this topic because of its academic and practical importance, as it was observed that some
students still need improvement in applying grammatical rules when writing administrative reports
despite having studied them in their courses. The study employed a qualitative method with a
descriptive-analytical approach by analyzing samples of administrative reports written by the heads
of the female students’ departments at Arrayah University during the 2025-2026 academic year
questionnaire and indirect interview. The findings revealed that the level of grammatical rule
application varied among students; however, most students were able to apply several basic
grammatical rules satisfactorily, such as correct linguistic structures, proper use of nominal and
verbal sentences, correct use of idafah constructions, gender agreement, sentence element
concordance, and proper inflection of dual and plural forms. The study also found that the
application of grammatical rules is influenced by several supporting factors, namely academic,
personal, environmental, psychological, and linguistic factors, which collectively support the
students’ administrative writing skills. The study concludes that improving the application of
grammatical rules requires the integration of theoretical learning, continuous practice, a supportive
language environment, and ongoing linguistic guidance to develop Arabic administrative writing
skills among female students at Institut Muslim Cendekia.
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Abstrak
Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui faktor-faktor pendukung penerapan kaidah nahwu
dalam penulisan laporan administrasi pada mahasiswi Institut Muslim Cendekia. Peneliti memilih
tema ini karena pentingnya aspek ilmiah dan praktis, serta adanya temuan bahwa sebagian
mahasiswi masih memerlukan peningkatan dalam menerapkan kaidah nahwu ketika menulis
laporan administrasi meskipun telah mempelajarinya dalam mata kuliah. Penelitian ini
menggunakan metode kualitatif dengan pendekatan deskriptif-analitis melalui analisis terhadap
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beberapa contoh laporan administrasi yang ditulis oleh para ketua bagian organisasi mahasiswi
Universitas Arrayah tahun akademik 2025-2026M Kuesioner dan wawancara tidak langsung.
Hasil penelitian menunjukkan bahwa tingkat penerapan kaidah nahwu berbeda antara satu
mahasiswi dengan lainnya, namun sebagian besar mahasiswi mampu menerapkan beberapa
kaidah nahwu dasar dengan cukup baik, seperti ketepatan struktur bahasa, penggunaan jumlah
ismiyyah dan fi‘'liyyah, mudhaf dan mudhaf ilaih, mudzakkar dan muannats, kesesuaian unsur-
unsur kalimat, serta i‘rab mutsanna dan jamak. Penelitian ini juga menemukan bahwa penerapan
kaidah nahwu dipengaruhi oleh beberapa faktor pendukung, yaitu faktor akademik, pribadi,
lingkungan, psikologis, dan linguistik, yang saling melengkapi dalam mendukung keterampilan
menulis laporan administrasi pada mahasiswi. Penelitian ini menyimpulkan bahwa peningkatan
penerapan kaidah nahwu memerlukan perpaduan antara pembelajaran teori, latihan yang
berkelanjutan, lingkungan bahasa yang mendukung, serta pembinaan bahasa secara terus-
menerus guna mengembangkan keterampilan penulisan laporan administrasi berbahasa Arab
pada mahasiswi Institut Muslim Cendekia.

Kata kunci: faktor pendukung; kaidah nahwu; laporan administrative
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